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Como solicitar o uso do nome social na UFJ?

O que é?
Nome social ¢ o nome por meio do qual a pessoa se autodenomina e escolhe ser identificada na comunidade e em seu meio social, uma
vez que o nome de registro civil ndo reflete sua identidade de género, aplicando-se as pessoas travestis, transexuais, transgéneros € nao

binarias. O nome social devera diferir do nome civil apenas no prenome (nome proprio), mantendo inalterados os sobrenomes.

Para solicitar o nome social na Universidade Federal de Jatai basta seguir os seguintes passos:



1 — Se cadastrar no SEI — Sistema Eletronico de Informacoes:

» Acesse o site: https://cga.jatai.ufe.br/p/31605-sei-sistema-eletronico-deinformacoes

* Clique no tutorial para usudrios externos caso precise de ajuda para se cadastrar no sistema ou em discentes, caso j4 haja o acesso ao

site.

OBS.: O cadastro realizado pelo SEI pode demorar mais de um dia 1til para ser aprovado pela Universidade.
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Sel

Ambiente Interno

Discentes (SN

Ambiente Externo

Tutoriais para discentes Tutoriais para usuarios externos

Alterar e-mail do SIGAA e no SEI Cadastro de usudrio externo no SEI _


https://cga.jatai.ufg.br/p/31605-sei-sistema-eletronico-deinformacoes

2 — Apos ter o login, acesse o SEI pelo site:

https://sei.uf].edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Sistema Eletronico de Informagdes

sej!

Acesso para Usudrios Externos
2 moraesphf@gmail.com

Clique aqui para se cadastrar
Esqueci minha senha


https://sei.ufj.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0

3 — Ao entrar no sistema SEI, clicar na op¢io PETICIONAMENTO:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

L
EI. Sei Jatai

Controle de Acessos Externos

Controle de Acessos Externos

Alterar Senha Ver expirados

Pesquisa Publica

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Intimagdes Eletrénicas



4 — Em seguida clique em peticionamento novo e ira abrir a aba das informacées necessarias:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATA(
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Peticionamento de Processo Novo

Controle d ss50s Externos

Orientacdes Gerais

0 Madulo de Peticionamento Eletrénico do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI) possibilita que tipos de processos previamente cadastrados possam ser
registrados diretamente pelos usuarios externos, dispensando a necessidade de comparecimento presencial ao protocolo para abertura. Inicialmente, seu uso
Peticionamento atende aos estudantes de graduacao da UF?.

Pesquisa

Processo Novo Orientagdes Gerais:

Intercorrente . . .
« Utilize preferencialmente os navegadores web Firefox ou Chrome;

« Antes de iniciar o peticionamento tenha os arquivos de cada documento ja separados em seu computador e prontos para carregar;

+ (Cada documento do processo a ser peticionado deve ser adicionado separadamente, um a um, com o preenchimento dos dados proprios;

« Pare o mouse sobre os icones para ler orientagoes sobre a forma correta de preenchimento do campo correspondente.

« Indique o Formato "Digitalizado” apenas se o arquivo foi produzido em papel e posteriormente digitalizado, sendo importante o uso do recurso de
reconhecimento optico - OCR , para que o texto seja pesquisavel.

E dever do usuario externo ou pessoa juridica representada guardar os documentos originais que foram inseridos no sistema. A apresentagio dos mesmos
podera ser solicitada a qualquer momento pela UFG.

Com relagao aos estudantes da graduacao, escolha o tipo de processo de acordo com sua Regional de ensino. Os procedimentos dos processos sao disciplinados
pelo Regulamento Geral dos Cursos de Graduagao (RGCG) e Instrucao Mormativa n.01/2018 publicada pela Camara Superior de Graduacao da UFG. Para
orientagoes procure o Centro de Gestao Académica (CGA) de sua Regional.

Leia o Manual para o usuario externo do SEI - estudantes (link)
ATENCAO ESTUDANTES: SELECIONEM O CARGO DE DISCENTE PARA ASSINAR A PETICAQ.

Para maiores informacgoes, acesse o portal UFJ (link)

Tipo do Processo:

Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:

Administragdo Geral: Reconhecimento de Entidade de Estudo e Pesquisa da Graduagdo

Administragdo Geral: Reconhecimento de Entidade de Representagdo Estudantil da Graduacgéo




5 — Voce pode procurar na busca tipo de processo e escrever “nome social” ou pode entre as op¢oes de processo selecionar: Pessoal:

Nome Social:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

I Menu o |
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iR A Aecoees Bicmne Graduac&o: Acréscimo de Componente Curricular (Recurso ao Conselho Diretor)

Alterar Senha Graduagio: Aproveitamento de Competéncias Profissionais (Estagio Curricular Obrigatério)

Graduacgdo: Aproveitamento de Componentes Curriculares

Pesquisa Publica

. Graduacao: Autorizagdo para Cursar Disciplina em Outra IES
Peticionamento

Graduagdo: Cancelamento de componente curricular - (recurso ao Conselho Diretor)
Processo Novo

Graduagdo: Colagdo de Grau Especial
Intercorrente

Graduag&o: Desisténcia de curso (Irrevogavel)
05 de Protocolo

) Graduacao: Estagio N&do Obrigatorio

e Graduagdo: Expedigéo de segunda via de diploma

Graduag&o: Extraordinario Dominio de Conteldo

Graduagdo: Liberagao de pré-requisitos e correquisitos

Graduacdo: Recurso Contra Excluséo (Inclusive Prorrogac&o de Prazo)

Graduag&o: Requerimento de 2% Chamada de Avaliagdo (recurso ao Conselho Diretor)
Graduagdo: Revisdo de Frequéncia (recurso ao Conselho Diretor)

Graduagdo: Revisdo de Notas (recurso ao Conselho Diretor)

Graduacgdo: Transferéncia Ex Oficio

Graduag&o: Tratamento Excepcional (Aluna gestante)

Graduacao: Tratamento Excepcional (Observancia Religiosa)

Graduacdo: Tratamento Excepcional (Portador de Afecgbes, Infecgfies e Traumatismos)
Graduagdo:Trancamento de Matricula.

Pessoal: Nome Social _

Pds-Graduagdo Lato Sensu: Emissé@o de segunda via de certificado

Pds-Graduagéo Stricto Sensu: Expedig&o de Segunda via de Diploma

i.ufj.edu.br/sei/controlador_externo.php?acaoc=md_pet_usu_ext_cadastrar&id_tipo_procedimento=16&id_orgac_acesso_externo=0&infra_hash=d90e2d419a0eb051df9b4d08d9d07a6d



6 — Ao selecionar Processo Novo, abrira uma aba onde vocé deve preencher as informacgoes solicitadas. Como documento principal

para requerer, vocé deve selecionar a opcao editar conteiido para inserir suas informacoes pessoais.

OBS.: Caso julgue necessario anexar outros documentos complementares, adicionar na op¢ao que a segunda seta demonstra e preencher

o tipo de documento.

UMIVERSIDADE FEDERAL DE JATAI

Seu Sei Jatai vew 2 O

Peticionamento de Processo Novo
|‘ Peticionar | | Woltar |

Tipo de Processo: Pessoal: Mome Social

Orientagbes sobre o Tipo de Proc

Processo par: licitar incluséo U EXciu do nome social. Nome social € o nome por meio do qual a pessoa se autodenomina e escolhe ser identificada na comunidade e em seu meio social, uma vez que o nome de registro civil

nio reflete sua identidade de género, aplicando-se 4s pessoas travestis, transexuais, transgéneros e ndo bingria

ntimagdes Eletr

Formulério de Peticicnamento

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessade: H Pedro Henrique Ferreira Moraes

0Os documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadeos e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarao condicionadoes & analise par
servider publico, que pedera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: E Requerimento de Nome Social (clique aqui para editar conteddo) _

Nivel de Acesso: H Hip6tese Legal: H

Restrito ~ Informagao Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) ~

Documentos Complementares (5 Mb):
| Brawse... | No file selected.

Tipo de Documento: H Ci do Tipo de H
Mivel de Acesso: H Hipdtese Legal: H
Restrito - Informagae Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) “
Formato: H . )
(7) Nato-digital () Digitalizado Adicionar | _

Neme do Arguivo Tamanho Documento ive 50 Formato

Peticionar || Waoltar |



7 — Ao clicar na opcao editar documento principal, abrira esse link para que vocé possa completar com suas informacdes pessoais:

EHsavar || & B | &@ N I 8 = X x* 33 4 =- - = [ Q| = = =E M |F & S || Estilo -
TIPO DE VINCULO
Estudante
Servidor Matricula
Pessoa da Comunidade Externa
DADOS PESSOQAIS
Nome Social
Nome de Registro Civil
CPF Telefone
Orgdo Emissor UF ‘
RG
Data de Emissao
Passaporte Tipo Pais Emissor‘
Data de Emissao
Data de Nascimento Naturalidade UF ‘
E-mail
Nome da Mae
SERVICOS ONDE REQUER USO DO NOME SOCIAL
Curso de Graduagao Mestrado Doutorado
Especializacao Recursos Humanos Atividade de Extensao
Outros. Especificar:
LOGIN UNICO E E-MAIL INSTITUCIONAL
E necessario alterar o Login Unico e E-mail Institucional para fins de adequacao ao nome social solicitado?
| |sm| |[wao]
BASE LEGAL : O uso do nome social & assequrado as pessoas cujo nome de registro civil nao reflete a sua identidade de género, e se dara conforme os arts. 19, 2° e 3° da RESOLUCAQ CONSUNI N° 14R/2014.
0 nome social podera diferir do nome de registro civil no prenome e agnome, mantendo inalterados os sobrenomes.




8 — Ao terminar de responder o documento acima, vocé deve clicar na opcao peticionar, para enviar o requerimento a UFJ e efetivar

a solicitacio como processo.
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0s Externos
Interessado: B Pedro Henrique Ferreira Moraes

Pesquisa Publica
Peticionamento _m

0s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respansabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera alters-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

letrénicos de Protocolo

s Eletronicas
Documento Principal: E Requerimento de Nome Social (clique aqui para editar conteado)

Nivel de Acesso: ﬂ Hipétese Legal: ﬂ
Restrito v Informacédo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v

Documentos Complementares (5 Mb):

| Browse... | Mo file selected.

Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: B
Nivel de Acesso: ﬂ Hipétese Legal: ﬂ
Restrito v Informacédo Pessoal (Art. 31 da Lein® 12.527/2011) v
Formato: ﬂ
i::} Nato-digital i::} Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato

—)




Fluxo do Uso do Nome Social

Pessoal: Nome Social (Discentes)

Discente/requerente

Solicita 0 uso do nome social,
via Peticionamento Eletronico
lizando o tipo de
processo "Pessoal: Nome Social
(Discentes)”

Recebe o processo,
verifica se a solicitagdo &
pertinente e se configura

como uso de nome social

nome social nos sistemas da
UFJ e alteragéo do login
Gnico (se necessario)

Recebe o processo, realiza a

inclusdo do nome social nos

sistemas da UFJ (SIGAA, SEI,
Sophia..) e procedimentos
para alteragdo do login
dnico, se solicitado.

Envia 0 processo ao CGA
para fins de registro da
inclusdo do nome social no.
dossié académico do(a)
discente

Registra 0 nome social
do(a) discente no dossié
académico

Inclui despacho
de conclusdo

Recebe 0 processo confere s¢
foram anexados doc.
comprobatérios da indlusio do
nome social em todos os sistemas
o dossié académico e se os
registros estéo corretos.

Devolve processo 20 setor
responsavel (CGA e/ou
SETI) para realizagdo ou
corregao do registro

Realiza 0 regisro ou
correcéo necesséria e
envia o processo a CAAF

Envia o processo &
Coordenagio de Acdes
Afirmativas (CAAF)

Realiza o registro ou
corregao necessaria

Encaminha o processo &
Coordenaggo do Curso de
Graduagéo e/ou Programa de
Pos-graduagdo de vinculo do
(a) discente para ciéncia

Inclui despacho
de conclusio

Registra ciéncia no
processo e encaminha o
mesmo & CAAF

bIzAg

Madekr



Contatos para retirar duvidas ou demais informacoes:
CD/CAAF/UFJ

E-mail: coordenacao.diversidade@ufj.edu.br

Coordenagao de

o | Divenroniclode




