Tutorial para reserva de sala: encontrar sala
vaga

Pré-requisitos para seguir o tutorial

Estar cadastrado no sistema Sisreserva;
Caso ndo esteja, preencha este formulario disponivel aqui.
Estar logado no sistema Sisreserva;

"
Utilizar preferencialmente o navegador @ Firefox;

Talvez seja necessario abrir o Sisreserva apenas com janela anonima, da seguinte maneira:
Com o atalho: Crtl+Shift+P;

Com o firefox aberto, clique em "Menu" > "Nova Janela Anonima".

Ter sido atendida a solicitagdo de reserva de sala pelo administrador do sistema.

Passo-a-passo

Para encontrar salas vagas, clique no menu “Reservas de sala” > “Visualizar reserva”:

E SECRETARIA DE TECNOLOGIA E INFORMACAO

@ Solicitacoes ~ Ju Reservas de sala ~ | #Mapa:
‘ @ Visualizar reserva

@ Remover reserva
T ————————

Informe os critérios de busca: “Ano-Periodo”, “Regional”, “Campus”, “Bloco”. Em seguida,

clique “Encontrar horarios vagos” . (no calendario azul):



INFORME OS5 CRITERIOS DE BUSCA

~ Ano-Periodo: {2022 |- B | I

¥  Regional: W-N I #

v B ATOBA |-

v Bloco: DM I '
Sala: -- SELECIONAR -- &
Gl S 0
Acessibilidade: ®* Nao Sim
Fimalidade da reserva/evento: ® Aula Palestra Evento Reunido Defesa Outro
Responsavel:
Codigo do evento/disciplina: Ex - ICA1234
Nome do evento/disciplina:
Sala com horario vago:

“  Reserva temporaria: e Nijo Sim

Selecione os horarios que deseja consultar se ha salas disponiveis e clique no botdao “Confirmar”:

INFORME OS HORARIOS VAGOS

Horirio Dox Sec Ter Qua Qui SEx Sie

07:30-08:20
08:20- 09:10
09:30 -10:20

24 AT Y RS

10:20 - 11:10

11:10- 12:00

13:30 - 14:20
14:20-15:10
1530 - 16:20
16:20- 17:10
17:10-18:00
18:00-18:50

19:00 - 19:50
19:50 - 20:40
21:00-21:50
21:50-22:40

onfirmar Cancelar

Observe que a caixa de selecdo “Sala com horario vago” esta selecionada. Apds definido o horario
que deseja encontrar salas vagas, clique em “Buscar”:



INFORME OS CRITERIOS DE EUSCA

«  Ano-Periodo: 2022 ™ [ =

v P Resioeat JATAI =

v Campus: JATOBA Y

v Bloco: CA1 %
Sala: -- SELECIONAR -- .
Capacidade: I O
Acessibilidade: e Ndo Sim
Finalidade da reserva/evento: e Aula Palestra Evento Reunido Defesa Outro
Responsavel:
Codigo do evento/disciplina: Ex-TCA1234
Nome do evento/disciplina:

+  Sala com horario vago: 3M1234

«  Reserva temporaria: * Ndo Sim

W Buscar | Cancelar/Voltar |

Aparecera uma lista de salas disponiveis que foram encontradas com o horario vago solicitado:

SALAS ENCONTRADAS

Nome da sala Campus Bloco Capacidade Acessibilidade
SALA 06 JATOBA CA1 35 Sim a
SALA 03 JATOBA CA1 35 Nio a
SALA 04 JATOBA CA1 35 Nao (0]
SALA 09 JATOBA CA1 35 Sim ﬂ
SALA 14 JATOBA CA1 45 N&o B
SALA 05 JATOBA CA1 45 No a
SALA 13 JATOBA CA1 60 Néo B

Obs: Caso a sala tenha alguma reserva temporaria marcada em qualquer periodo do semestre, nao
ira mostrar a sala para a reserva semestral, pois irdo sobrepor os horarios.



