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Tutorial para reservar salas: visualizar uma
solicitacao de reserva de sala semestral

Pré-requisitos para seguir o tutorial

Estar cadastrado no sistema Sisreserva;
Caso ndo esteja, preencha este formulario disponivel aqui.
Estar logado no sistema Sisreserva;

-
Utilizar preferencialmente o navegador ®Firefox;

Talvez seja necessario abrir o sisreserva apenas com janela anénima, da seguinte maneira:
Com o atalho: Crtl+Shift+P;

Com o firefox aberto, clique em "Menu" > "Nova Janela Anonima".

Deve haver feito uma solicitacao de reserva de sala.

Passo-a-passo

Para visualizar uma reserva, clique no menu "Seolicitacées™ > "Visualizar solicitacdo":

BRUNO (deslogar)
ﬁcnnRDENM;in DE GRADUACAO (

@ Solicitagcbes ~ wReservas de sala ~

o Cadastrar solicitagao

# Alterar solicitagcao

& Visualizar solicitagao

@ Remover solicitacao

_I

Informe os critérios de busca. Na "Reserva temporaria" marque a opcao "Nao". Em nosso

exemplo a seguir, também acrescentamos a informac¢do do "Ano-Periodo" e "Responsavel" para

refinar a nossa busca. Em seguida, clique em "Buscar":



INFORME 0OS CRITERIOS DE BUSCA DAS SOLICITACOES DE R

Ano-Periodo: 2020 -1 |1 'I

Regional: -- SELECIONAR - -

Campus: -- SELECIONAR -- i

Bloco: -- SELECIONAR -- §

Capacidade: IS 0

Acessibilidade: ® Nao Sim

Finalidade da reserva/evento: ® Aula Palestra Evento Reunidao De
[2] Responsavel: Ruth I

Codigo do evento/disciplina: Ex.: ICA12:

Nome do evento/disciplina:

Reserva temporaria: Sim

T

| Buscar Cancelar/Voltar

Escolha uma solicitacdo e clique em "Visualizar as informacoes da solicitacao":

©:Visualizar as informacoes da solicitacao

SOLICITACOES DE RESERVA ENCONTRADAS

Reserva

Evento/disciplina Finalidade . Haorario Bloce
temporaria

ICEDQ27 - 2

BIOQUIMICA AULE Nao 35M12 CA1

Veja as informacodes de sua solicitacao de reserva.



Informagao da solicitagao de reserva

Regional:
Campus:

Bloco:
Capacidade:
Acessibilidade:
Horario:

Motivo da reserva:
Responsavel;

Caodigo do evento/disciplina:

Nome/descrigao do evento/disciplina:

Inicio da reserva:
Fim da reserva:

Setor/Curso:

JATAI
JATOBA

CA1

45

Nao

35M12

AULA

RUTH
ICE0027
BIOQUIMICA
2/3/2020
4/7/2020
QUIMICA - BACHARELADO



