
Tutorial para reservar salas: visualizar uma 
solicitação de reserva de sala temporária

Pré-requisitos para seguir o tutorial

 Estar cadastrado no sistema Sisreserva;
 Caso não esteja, preencha este formulário disponível aqui.
 Estar logado no sistema Sisreserva;

 Utilizar preferencialmente o navegador Firefox;
 Talvez seja necessário abrir o sisreserva apenas com janela anônima, da seguinte maneira:
 Com o atalho: Crtl+Shift+P;
 Com o firefox aberto, clique em "Menu" > "Nova Janela Anônima".
 Deve haver feito uma solicitação de reserva de sala.

Passo-a-passo

Para visualizar uma reserva, clique no menu "Solicitações" > "Visualizar solicitação":

 

 

 

Informe os critérios de busca. Na "Reserva temporária" marque a opção "Sim". Em nosso 
exemplo a seguir, também acrescentamos a informação do "Ano-Período" e "Responsável" para 
refinar a nossa busca. Em seguida, clique em "Buscar":



 

 

 

Escolha uma solicitação e clique em "Visualizar as informações da solicitação":

 

 

 

Veja as informações de sua solicitação de reserva.




